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Gorev Unvam:: Erasmus Fakiilte Koordinatorii
Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekani, Erasmus Kurum Koordinatorligii
Gorev Devri/Vekalet: Dekan tarafindan belirlenen 6gretim elemant

Sorumluluk Alani: Fakiilte diizeyinde Erasmus Programi’nin yiiriitiilmesi, 6grenci ve akademik personel hareketlilig
inin saglanmast

Is Birligi Yapilan Birimler: Erasmus Kurum Koordinatdrliigii, Fakiilte Y6netimi, Boliim Baskanliklar1, Ogrenci Isleri
Birimi, Akademik Personel

Gorev Amaci: Erasmus Fakiilte Koordinatori, fakiilte diizeyinde Erasmus Programi kapsaminda 6grenci ve akademik
personel hareketliliginin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamakla sorumludur. Erasmus Kurum Koordinatd
rliigi ile fakiilte arasindaki koordinasyonu saglamak, 6grenci ve akademik personelin uluslararasi degisim programlari
ndan faydalanmasini kolaylastirmak ve Erasmus siireclerinin eksiksiz islemesini giivence altina almak koordinatoriin
temel gorevleri arasindadir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

®  Erasmus Programinin Fakiiltede Koordinasyonu
o Erasmus Programi kapsaminda fakiilte diizeyinde 6grenci ve akademik personel hareketliligi siireg
lerini yonetmek.
o Erasmus Kurum Koordinatorliigii ile fakiilte arasindaki iletisimi saglamak ve programin verimli bir §
ekilde yiiriitiilmesini koordine etmek.
¢ Bilgi Akigim1 Saglamak ve Duyurular Yapmak
o Erasmus Programi hakkinda fakiilte 6grencileri ve akademik personele bilgilendirme yapmak.
o Erasmus hareketliligi ile ilgili duyurular1 zamaninda paylasarak basvuru siireglerini takip etmek.
o Erasmus Kurum Koordinatorliigii ile Boliim Koordinatorleri arasinda bilgi akigini saglamak.
e Bagvuru ve Secim Siireglerini Y6netmek
o FErasmus Programina basvuran 6grencilerin bagvuru siireglerini yiirlitmek ve segilen 6grencilerin
listelerini hazirlamak.
o Bagvurularin kriterlere uygunlugunu denetlemek ve siirecin seffaf bir bicimde tamamlanmasini sag
lamak.
o kili Anlagsmalarin Takibi ve Giincellenmesi
o Erasmus Programi kapsaminda fakiilte adina yapilan ikili anlagmalar takip etmek ve diizenlemek.
o Yeni anlagmalar yapilmasimi tesvik etmek ve mevcut anlagsmalarin etkinligini gézden gecirmek.
e (Ogrenci Secimi ve Y&nlendirme
o Ogrencilerin Erasmus Programi'na basvuru ve se¢im siireclerinde aktif rol almak.
o Bagvurusu kabul edilen 6grencilerin gidecekleri tiniversitelerle iletisim kurmalarini saglamak ve gerekli
yonlendirmeleri yapmak.
* Ders Esdegerligi ve Akademik Taninma Siireglerini Yiiriitmek
o FErasmus Programi kapsaminda giden ve gelen 6grencilerin ders esdegerlik siireglerini belirlemek.
o Ogrencilerin akademik taninma iglemlerini takip etmek ve gerekli belgeleri diizenlemek.
e Erasmus Programi Ogrencileri ile Ilgili Destek ve Takip Siirecini Yonetmek
o Erasmus Programi'na katilan dgrencilerin akademik siireclerini izlemek, akademik ve idari konularda
destek saglamak.
o Ogrencilerin hareketlilik siirecinde karsilasabilecekleri sorunlara ¢oziim iiretmek.
*  Gelen Erasmus Ogrencileri i¢in Akademik Destek ve Oryantasyon Programi Diizenlemek
o Fakiilteye gelen Erasmus 6grencileri i¢in oryantasyon programi diizenlemek.
o Gelen 6grencilerin akademik uyum siireclerini desteklemek, ders se¢imlerine yardimci olmak ve eg
itim siire¢lerini takip etmek.
e Akademik Personel Hareketliligini Yo6netmek
o Erasmus Programi kapsaminda akademik personelin hareketlilik siirecini takip etmek.
o Gelen akademik personelin fakiiltedeki akademik siireclere uyum saglamasina destek olmak.
o Giden akademik personelin gerekli belgelerini ve bagvuru siireglerini yiiriitmek.
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Degisim Faaliyetlerinin Izlenmesi ve Geri Bildirim Siirecinin Yiiriitiilmesi
o Erasmus Programi kapsaminda yapilan 6grenci ve akademik personel hareketliliklerini takip ederek
raporlar hazirlamak.
o Programin etkinligini artirmak amaciyla 6grenci ve akademik personelden geri bildirim almak.

Yetkiler:

Erasmus Programi'na katilan 6grencilerin akademik ve idari siireglerini yonetmek.

Ogrenci segim siireclerini koordine etmek ve Erasmus Programi hareketliligini artirmaya yonelik galismalar
yapmak.

Fakiilte diizeyinde Erasmus Programu ile ilgili toplantilar ve bilgilendirme etkinlikleri diizenlemek.

Akademik personel hareketliligini yonetmek ve fakiiltede Erasmus hareketliligini tesvik etmek.

Erasmus Kurum Koordinatorliigii ile fakiilte arasindaki iletisim stireglerini yiiriitmek.

Yasal Dayanaklar:

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
Erasmus+ Programi Katilim Anlagmasi
Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y 6netmeligi

Sayfa2/2



